MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. 5A, cod: 720224
www.primariasv.ro, primsv@primariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593

DIRECTIA PATRIMONIU
Serviciul patrimoniu

Atributii postului — functie publica de executie vacanta de
consilier achizitii publice, clasa I, gradul profesional superior la Compartimentul
achizitii publice

1. Este responsabil pentru toate sarcinile primite de la sefii ierarhici iIn domeniul
achizitiilor publice prevazute de legislatia in vigoare cu actualizarile ulterioare: Legea
98/2016 privind achizitiile publice, Legea 100/2016 privind concesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii; Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizifie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri s§i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea $i
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, Hotararea 395/2016
pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului — cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

2. Opereaza prin intermediul SEAP, documentatiile de atribuire, invitatii, anunturi
si notificari pentru procedurile de achizitie,

- participa la elaborarea si, dupd caz, actualizarea, pe baza necesitatilor transmise de
celelalte compartimente din cadrul PMS, a strategiei de contractare si a programul anual al
achizitiilor publice,

3. Elaboreazd documentatia de atribuire si a stategiei de contractare in cazul
organizarii unui concurs de solutii a documentatiei de concurs si a strategiei de contractare
pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate.

4. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea
prevazute de Legea nr. 98/2016 privind achiziiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. Participa in cadrul comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice care urmeaza a fi incheiate de Municipiul Suceava, in calitate de autoritate
contractanta.

6. Elaboreaza strategia de contractare a fiecarei achizitii cu o valoare estimata egala
sau mai mare decat pragurile valorice stabilite la art. 7 alin 5. din Legea nr. 98/2016, cu
aprobarea conducatorului institutiei si cu avizul compartimentului juridic,

7. Elaboreaza calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea
procesului de achizitii publice, tinand seama de termenele legale prevazute pentru
publicarea anunturilor, depunerea candidaturilor/ofertelor, duratele previzionate pentru
examinarea si evaluarea candidaturilor/ofertelor, precum si de orice alte termene care pot
influenta procedura.

8. Intocmeste procesele verbale intermediare de evaluare a procedurii achizitiei

9. Intocmeste raportul procedurii

10. Intocmeste contractul de achizitie publica

11. Transmite contractele de furnizare, servicii si lucrari compartimentelor care au
initiat achizitia si care vor urmari derularea contractelor, precum si utilizatorilor, pentru
derulare si executare,



12. Opereaza modificari sau completdri ulterioare in programul annual al
achizitiilor, cand situatia o impune, cu aprobarea conducatorului institutiei si avizul
compartimentului financiar — contabil,

13. Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

14. Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice,

15. Realizeaza achizitiile directe,

16. Tine evidenta achizitiilor directe de produse, servoicii si lucrari, ca parte a
strategiei anuale de achizitii publice,

17. Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare,

18. Intocmeste note interne, referate si dispozitii in domeniul de activitate specific
Compartimentului achizitii publice,

19. Redacteaza raspunsuri cu privire la aspectele ce privesc activitatea
Compartimentului achizitii publice,

20. Redacteaza proiectele de contracte cu sprijinul si colaborarea compartimentelor
de specialitate, In concordanta cu caietul de sarcini si cu oferta operatorului economic
selectat,

21. Raspunde de legalitatea actelor si documentelor intocmite li emise care tin de
specialitatea activitdtii pe care o desfasoara,

22. Raspunde de exactitatea, corectitudinea si Incadrarea in termenele prevazute
pentru lucrarile incredintate.
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DIRECTIA GENERALA TEHNICA SI DE INVESTITII

Atributii postului — functie publica de executie vacanta de
consilier, clasa I, gradul profesional superior
la Serviciul administrare strazi si sistematizare rutiera

1. Aplica prevederile legislatiei in vigoare si ale altor acte normative pe linie de
administrare strazi si sistematizare rutierd;

2. Respecta reglementarile in vigoare privind pastrarea secretului de stat si de serviciu;

3. Constata si sanctioneaza contraventiile la legislatia in vigoare pe linie de administrare
strazi si sistematizare rutiera;

4. Participd in comisie la inventarierea anuala a patrimonilui apartindnd domeniului public
si privat al Municipiului;

5. Face parte din comisiile de receptie a lucrarilor, avand obligatia de a confirma prin
semnatura veridicitatea datelor;

6. Urmareste si verificd cantitatea si calitatea lucrarilor de intretinere si reparatii strazi
precum si a celor de sistematizare rutiera;

7. Propune si redacteaza Certificatele de Nomenclatura Stradala si Adresa si documentatia
necesara pentru atribuirea de denumiri stradale;

8. Raspunde de eficienta si calitatea lucrarilor executate;

9. Respecta programul de lucru si-1 foloseste integral pentru indeplinirea obligatiilor de
serviciu;

10. Propune solutii pentru Tmbunatatirea fluentei circulatiei si pentru evitarea zonelor de
conflict in trafic;

11. Verifica zilnic starea indicatoarelor rutiere si functionarea semafoarelor;

12. Propune solutii pentru amenajarea de parcari in zonele unde existenta acestora este
deficitara;

13. Gestioneaza datele tehnice privind arterele de circulatie si imobilele situate pe acestea;
14. Urmareste derularea contractelor pentru lucrarile de intretinere si reparafii strazi,
poduri, podete si pasaje, precum si a celor de sistematizare rutiera;

15. Intocmeste in baza documentatiilor depuse, acordurile de principiu si avizele de
sdpatura pentru executia lucrarilor de bransamente la retelele de utilitati tehnico — edilitare;
16. Urmareste respectarea conditiilor impuse in Avizele de sapatura, eliberate pentru
realizarea lucrarilor tehnico — edilitare;

17. Propune masuri pentru imbunatatirea activitatii Serviciului administrare strazi si
sistematizare rutiera;

18. Raspunde de rezolvarea prompta si eficientd a tuturor cererilor sesizarilor si
reclamatiilor legate de starea strdzilor din municipiu, locurilor de parcare, indicatoarelor
rutiere §i semafoarelor si raporteaza sefului de serviciu despre orice eveniment deosebit
intalnit;

19. Elibereaza Certificate de inregistrare (si de radiere) pentru vehicule pentru care nu
existd obligatia inmatricularii;

20. Elibereaza autorizatii speciale de transport pentru vehiculele cu masa maxima
autorizatd mai mare de 3,5 tone sau agabaritice ce au restrictii In circulatia pe strazile
municipiului;

21. Urmareste recuperarea creantelor fiscale ale agentilor economici si persoanelor fizice
legate de datoriile la bugetul local (taxe, amenzi);



22. Respecta si se Incadreaza obligatoriu 1n reglementarile incluse in procedurile de control
intern precum si in cele de lucru, implementate pentru intreg personalul din serviciu;

23. Executd orice alte sarcini de serviciu repartizate de Seful Serviciului, Directorul
General al Directiei Generale Tehnice si de Investitii sau Primarul Municipiului Suceava.



